Администрация Бебяевского сельсовета
Арзамасского района Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
20 мая 2010г



                                                              № 53

 В соответствии Федеральным законом от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», распоряжением Правительства Нижегородской области от 17.05.2007 г. № 628-р «Об утверждении Методических рекомендаций», распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 г. N 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»,

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Бебяевского сельсовета Арзамасского района Нижегородской области по оказанию муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».

2. Данное постановление подлежит обнародованию.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации Кудакова С.И
Глава администрации                                                      И.П.Ильина 
                                                                   Утвержден

                                                                  Постановлением администрации Бебяевского 

                                                                  сельсовета Арзамасского района 






               «20»мая 2010 г. № 53
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Бебяевского сельсовета Арзамасского района Нижегородской области по оказанию муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
I. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее — административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений (далее — муниципальная услуга), определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Жилищным кодексом РФ;

- Постановлением Правительства РФ от 28.04.2005 № 266 “Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения” (с изменениями от 21.09.2005г.);

1.3. Решение администрации Бебяевского сельсовета Арзамасского района о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения принимается по результатам рассмотрения заявления и предоставленных заявителем документов комиссией по рассмотрению вопросов переустройства и перепланировки жилых помещений.

1.4. Учет, регистрация, организация работы по рассмотрению заявления собственника помещения или уполномоченного им лица (далее – заявитель) о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения возлагается на администрацию Бебяевского сельсовета Арзамасского района.
1.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2. Порядок информирования о предоставлении

муниципальной услуги
2.1. Информация о порядке реализации муниципальной услуги предоставляется непосредственно в администрации Бебяевского сельсовета Арзамасского района, а так же по телефону, электронной почте.
При информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес заявителя, либо передается непосредственно заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного запроса.

При информировании в форме ответов по электронной почте ответ направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления обращения.

2.2. Основными требованиями к порядку информирования заявителей о предоставлении муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации; 

- четкость в изложении информации; 

- полнота информирования.
3. Порядок исполнения
3.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является факт подачи заявителем заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения с приложением необходимых документов, предусмотренных статьей 26 Жилищного кодекса РФ, а именно:
1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

2) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

4) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

5) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

3.2. Заявление с документами принимается по адресу: 

607264, Нижегородская область, д.Бебяево административное здание дом 34А
График работы отдела: с понедельника по пятницу с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00, электронная почта sbebyaevo_62@mail.ru. телефон 8 831 47 55-1-31
4. Сроки предоставления муниципальной услуги

4.1. Решение администрации Бебяевского сельсовета  Арзамасского района о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения принимается по результатам рассмотрения соответствующего заявления не позднее, чем через сорок пять дней со дня предоставления заявления и документов в администрацию Бебяевского сельсовета Арзамасского района.

4.2. Администрация Бебяевского сельсовета  Арзамасского района не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, заявителю документ, подтверждающий такое решение.

5. Административные процедуры по выполнению

муниципальной услуги
5.1. Заявление с прилагаемыми документами принимаются должностным лицом, являющимся ответственным в администрации Бебяевского сельсовета Арзамасского района за прием и отправку корреспонденции. 

5.1.1. Поступившее заявление регистрируется в журнале входящих заявлений и электронной базе данных в течение суток с даты их поступления.

В случае поступления заявления в день, предшествующий праздничным или выходным дням, их регистрация может производиться в рабочий день, следующий за праздничными или выходными днями.

5.1.2. При регистрации на заявлении внизу в определенном месте проставляется дата, входящий номер регистрации заявления, дату и номер расписки в получении документов.

5.1.3.  При личной сдаче документов заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения администрацией Бебяевского сельсовета  Арзамасского района.
5.2. После регистрации в установленном порядке заявления комиссия по рассмотрению вопросов переустройства и перепланировки жилых помещений (далее - комиссия) рассматривает предоставленные материалы, в случае необходимости (в том числе, если при проведении работ по перепланировке и переоборудованию затрагиваются несущие конструкции, происходит замена или установка приборов центрального отопления, водоснабжения новой конфигурации и модификации, расширение жилой площади за счет вспомогательных помещений) - обследует помещение на месте.

5.3. Решение комиссии о возможности переустройства и (или) перепланировки жилого помещения оформляется постановлением..

5.4. Администрация Бебяевского сельсовета Арзамасского района не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о согласовании или отказе в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения выдает заявителю или направляет по адресу, указанному в заявлении, документ по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 “Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения”.
5.5. Предусмотренный пунктом 5.4 настоящего регламента документ является основанием проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

5.6. Завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения подтверждается актом комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
5.7. Акт комиссии направляется администрацией Бебяевского сельсовета  Арзамасского района в Арзамасский филиал ГП НО «Нижтехинвентаризация».

6. Обеспечение условий для реализации прав получателей

муниципальной услуги при рассмотрении заявления

6.1. Заявитель на стадии рассмотрения его заявления имеет право: 

- запрашивать информацию о дате и номере регистрации заявления;

- представлять дополнительные документы и материалы по рассматриваемому заявлению либо обращаться с просьбой об их истребовании;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения заявления, если это не затрагивает права и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

- в случае необходимости, участвовать в рассмотрении заявления;

- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц в связи с рассмотрением заявления в административном и (или) судебном порядке.

7. Порядок отказа в предоставлении муниципальной услуги

7.1. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения допускается в случае:

1) непредставления документов, определенных частью 2 статьи 26 Жилищного кодекса РФ; 
2) представления документов в ненадлежащий орган;

3) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

7.2. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения оформляется в письменной форме и должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 27 ЖК РФ. 
7.3. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

8. Контроль предоставления муниципальной услуги

8.1. Контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятия решений должностными лицами администрации Бебяевского сельсовета Арзамасского района и комиссией по рассмотрению вопросов переустройства и перепланировки 
жилых помещений осуществляется главой администрации Бебяевского сельсовета Арзамасского района и заместителем главы администрации Бебяевского сельсовета Арзамасского района .
– председателем комиссии по рассмотрению вопросов переустройства и перепланировки жилых помещений.

9. Порядок обжалования решений, действий (бездействия)

должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги

9.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц в ходе исполнения муниципальной услуги и решение, принятое по результатам рассмотрения его заявления, в судебном порядке.

                                                                                          Приложение 

   к административному регламенту

                                                                    администрации Арзамасского района             

                                                           Нижегородской области 

                                                           по оказанию муниципальной услуги     

                                                          «Прием заявлений и выдача документов                                                                                           

                                                            о согласовании переустройства и (или)
                                                            перепланировки жилого помещения»

	     #G0В


	_____________________________________________

(наименование органа местного самоуправления

_____________________________________________

муниципального образования)


#G1

#G0

	#G0ЗАЯВЛЕНИЕ

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения



	от 
	

	(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники 

	

	жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один 

	

	из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

	

	

	

	

	

	

	

	Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.



	Место нахождения жилого помещения:
	

	

	(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

	

	муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

	

	квартира (комната), подъезд, этаж)

	

	Собственник(и) жилого помещения:
	

	

	

	Прошу разрешить 
	

	
	(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

	

	жилого помещения, занимаемого на основании 
	

	
	(права собственности, договора найма,

	
	,

	договора аренды - нужное указать)

	

	согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	

	Срок производства ремонтно-строительных работ с "___" _________  20__ г. по "___" ____________ 20__г.



	Режим производства ремонтно-строительных работ с ________ по _____ часов в ________________ дни.

	Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма               от    "___" ____________ _____ г. N _______ :


	#G0N

п/п


	Фамилия, имя, отчество


	Документ,

удостоверяющий

личность (серия,

номер, кем и

когда выдан)


	Подпись*


	Отметка о

нотариальном

заверении

подписей лиц



	1


	2


	3


	4


	5



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	#G0* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.



	К заявлению прилагаются следующие документы:

	

	1) 
	

	    (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа 

	

	на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или 

	
	на _____ листах;

	нотариально заверенная копия)

	

	2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на _____ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на ____ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости  проведения переустройства  и  (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях,  если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и  (или)  перепланировку  жилого помещения, на ______ листах (при необходимости);



	6) иные документы: 
	

	(доверенности, выписки из уставов и др.)

	

	Подписи лиц, подавших заявление*:

	

	"___" __________ 200_ г. ___________________ _____________________________

	(дата)
	(подпись заявителя) 
	(расшифровка подписи заявителя)
	
	

	

	"___" __________ 200_ г. ___________________ ___________________________

	(дата)
	(подпись заявителя) 
	(расшифровка подписи заявителя)
	

	

	"___" __________ 200_ г. ___________________ ___________________________

	(дата)
	(подпись заявителя) 
	(расшифровка подписи заявителя)
	

	

	"___" __________ 200_ г. ___________________ ___________________________

	(дата)
	(подпись заявителя) 
	(расшифровка подписи заявителя)
	
	

	#G0________________

· При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды - арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности - собственником (собственниками).

	

	(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)
	

	
	

	Документы представлены на приеме 
	"___" __________ 200__ г.
	

	Входящий номер регистрации заявления 
	
	

	Выдана расписка в получении документов 
	"___" __________ 200__ г. N ______________
	

	
	
	

	Расписку получил 
	"___" __________ 200__ г.
	

	
	
	

	
	(подпись заявителя)
	

	
	
	

	(должность, Ф.И.О. должностного 
	
	

	
	
	
	

	лица, принявшего заявление)
	(подпись)
	

	
	
	





Об утверждении административного регламента администрации  Бебяевского сельсовета Арзамасского района Нижегородской области по оказанию муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»








